
ACCOMPAGNEMENT VAE 
Objectif :  Vous aider à valider un diplôme au plus 
près de votre expérience professionnelle et  en lien 
avec votre projet

P r é  r e q u i s  :  
1  a n  d ’ e x p é r i e n c e  e n  l i e n  a v e c  l e  
d i p l ô m e  e n  c o n t i n u e  o u  n o n   

P u b l i c  :  
S a l a r i é  d u  s e c t e u r  p u b l i c  o u  p r i v é ,   
Tr a v a i l l e u r  i n d é p e n d a n t
D e m a n d e u r  d ’ e m p l o i  

D u r é e  :  
24  h e u r e s

Ta r i f  :  
2  0 4 0 €  D u  C A P  a u  B T S
2  2 0 0 €  L i c e n c e
2  4 0 0 €  M a s t e r

F i n a n c e m e n t  p o s s i b l e  :  
C P F,  P l a n  d e  f o r m a t i o n ,  P ô l e  
E m p l o i
C o d e  C P F  2 0 0

Etape 1 :  Obtenir la recevabilité
➢ Nous analysons ensemble votre parcours professionnel pour en extraire les 
activités qui correspondent à un niveau de diplôme. 

➢ Nous ciblons avec vous 2 diplômes  et nous vous aidons à contacter les 
certificateurs, prendre rendez-vous à une réunion d’information et à vous 
accompagner sur les processus de recevabilité différents suivant les diplômes

➢ Nous vous aidons à construire votre CV spécial VAE et la lettre de motivation si 
besoin, à remplir le CERFA (Livret de recevabilité) et à rassembler les pièces 
administratives obligatoires

Etape 2 : Rédiger le livret de validation ou livret 2  
➢ Nous vous présentons la disposition du livret ( Présentation de votre entreprise, 
votre poste et les situations de travail). 

➢ Nous sélectionnons ensemble les activités ou situations de travail qui vous 
permettent de rédiger au mieux en référence au diplôme 

➢ Nous vous apportons une aide à la rédaction  et nous corrigeons votre 
livret au fur et à mesure de votre rédaction sur la présentation, la syntaxe et les 
fautes d’orthographe

Etape 3 : Préparation à l’entretien devant le jury  
➢ Nous vous présentons les attendus du jury, la façon de vous présenter  et 
vous aidons à rédiger votre présentation ou Powerpoint 

➢ Nous vous aidons à vous entrainer à vous présenter 

➢ Dans la semaine de votre convocation nous faisons une dernière séance 
d’entrainement pour lever les dernières appréhensions 



 Etape 1 :  2 à 3 séances suivant le diplôme 
➢ Rédiger le CV et la lettre de motivation
➢ Cibler le diplôme
➢ Contacter le certificateur ou participer à une réunion 

d’information suivant le diplôme
➢ Remplir le CERFA et préparer les pièces justificatives 

 Etape  2 : 6 à 8 Séances suivant le diplôme 
➢ Sélectionner les activités à détailler dans le livret 
➢ Être amené(e)  à un travail réflexif sur sa vie professionnelle 

tout au long des entretiens
➢ Rédiger les présentations de l’entreprise, du poste et des 

situations professionnelles
➢ Rechercher les annexes à rajouter pour appuyer les écrits

 Etape 3 :  3 à 4 séances suivant le diplôme
➢ Comprendre  les attentes d’un jury VAE
➢ Rédiger une présentation 
➢ S’entrainer à l’oral et à la prise de parole devant un jury
➢ Lever les appréhensions et prendre confiance en soi par des 

exercices de relaxation

D u r é e  d e  l ’ a c c o m p a g n e m e n t  :  
6  à  10  m o i s  s u i v a n t  l e  d i p l ô m e

M o d a l i t é  d ’ a c c o m p a g n e m e n t  :  
P r é s e n t i e l  o u  e n  d i s t a n c i e l
( Z o o m ,  Te a m s ,   S k y p e ,  T é l é p h o n e ,  
G o o g l e  M e e t )

M o d a l i t é s  d e  r é a l i s a t i o n  :  
- Un  a c c o m p a g n a t e u r  r é f é r e n t  t o u t  
a u  l o n g  d e  l a  p r e s t a t i o n
- Un  s o u t i e n  r e n fo r c é  t o u t  a u  l o n g  

d e  v o t r e  a c c o m p a g n e m e n t   
- D e s  e n t r e t i e n s  d ’ e x p l i c i t a t i o n  e t  

d ’ a i d e  à  l a  r é f l e x i o n  
- D e s  r e s s o u r c e s  p é d a g o g i q u e s  d ’ a i d e  
à  l a  r é d a c t i o n  e t  à  l a  c o m p r é h e n s i o n  
d e s  r é f é r e n t i e l s
- D e s  e n t r e t i e n s  i n d i v i d u e l s  q u i  
s ’ a d a p t e n t  à  v o s  h o r a i r e s


